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V stlade s ustanovenim § 34 zdkona NR SR €. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach
verejnej spravy v zneni neskorSich predpisov a so zdkonom ¢. 583/2004 Z. z. o rozpoctovych
pravidlach Uzemnej samospravy v zneni neskorSich predpisov riaditel Zékladnej Skoly
s materskou Skolou, Pod hérkami 3, Medzibrod

vydava

tuto smernicu o rozsahu a sposobe pouzitia vydavkov na reprezentacné a propagacné ucely.

Cl. 1

Uvodné ustanovenia

Zéakladna Skola s materskou Skolou, Pod horkami 3, Medzibrod méze uhradzat' vydavky na
reprezentané a propagacné ucely v rozsahu schvalenom v rozpoéte na prislusny rozpoctovy
rok pri zachovani maximalnej hospodarnosti, i¢innosti, efektivnosti a vecnej preukazanosti.

Cl. 2

Y

Vydavky na reprezentacné a propagacné ucely

1) Tieto vydavky mozu byt pouzité v nevyhnutnom rozsahu, ak si to vyzaduju
reprezentacné, a iné spoloCenské dovody a to na:

» pohostenie pri oficidlnych navstevach a na dalSie vydavky spojené s pobytom
oficialnych hosti,

» obcerstvenie ucastnikov pracovnych porad, konferencii a inych pracovnych
prilezitosti, rokovani,

» vecné dary poskytnuté v suvislosti s reprezentaciou Zakladnej Skoly s materskou
Skolou, Pod horkami 3, Medzibrod.

2) Naucely tejto Smernice sa:
a) za oficidlnu navstevu povazuje tuzemskd alebo zahrani¢nd delegacia (aj

jedna osoba), ktora prerokovava so zastupcami organizacie dolezité
spolocenské a finan¢né otazky,



Cl. 3

b) za obcerstvenie sa povazuje kava, Caj, nealkoholické napoje, a pripadne
aperitiv, pivo a iné, jedlo podl'a povahy a diZky trvania akcie. Pri pracovnom
rokovani, ktoré trvda do 6 hodin sa poskytne obcerstvenie a pohostenie
maximalne do vysky 10,00 € na jedného tcastnika, pri trvani rokovania nad 6
hodin sa poskytne obcerstvenie a pohostenie maximalne do vysky 15,00 € na
jedného tucastnika. Alkoholické napoje mozno podavat len v spolocensky
nutnej miere,

c) za dalSie vydavky spojené s pobytom oficidlnych hosti sa povazuju
vydavky na ich uvitanie, ubytovanie, stravovanie, dopravu, tlmocenie,
vstupné na kultarny program. Riaditel’ Skoly moze poskytnut’ zahranicnej
delegacii a vynimoc¢ne v odoévodnenych pripadoch aj tuzemskej delegacii v
spolocensky potrebnej miere primerany vecny dar. Za primerany vecny dar
sa pri zahrani¢nej delegacii povazuje dar do hodnoty 25,00 € na jednu osobu,
pri tuzemskej delegécii dar do hodnoty 20,00 € na jednu osobu,

d) vecné dary sa mozu poskytnit’ pri vyznamnych Sportovych, kultirnych a
spoloc¢enskych podujatiach v hodnote do vysky 150,00 € na jedno podujatie,
osobam reprezentujucim Skolu v oblasti kultury a Sportu do vysky 15,00 €, v
pripade reprezentacie na medzindrodnej irovni do vysky 30,00 €.

4

Zasady pouzivania vydavkov na reprezentacné a propagacné ucely

1) Limity vydavkov na reprezentacné ucely a vydavky na propagacné ucely su dané

2)

schvalenym rozpisom rozpoctu na prisluSny rok. Za hospodarenie s limitom na
reprezentac¢né ucely zodpoveda Statutar organizacie.

Vydavky na reprezenta¢né a propagacné ucely musia byt’ riadne preukazané a doloZené
prislusnymi dokladmi. Doklady preukazujuce vydavky na tento ucel musia obsahovat’
okrem vSeobecne platnych nélezitosti uctovnych dokladov aj tieto udaje:

(a) pri vydavkoch na obcerstvenie a pohostenie (Priloha ¢.1 k Smernici)

» pri akej prilezitosti
pocet ucastnikov
rozpis konzumacie
doba trvania
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(b) pri vydavkoch na dary (priloha ¢.2 k Smernici)

» Oznacenie darovanej veci a jej hodnotu
» prilezitost pri akej, komu a kedy bol dar poskytnuty

Cl. 4

Zaverecné ustanovenia

1) Tato smernica bola prerokovana a schvalena na pracovnej porade riaditel’'a Skoly dna 28.
augusta 2020.

2) Platnost’ Smernice je na dobu neurcitt. G¢innost’ nadobtida odo dna 01. septembra 2020.

3) Cerpanie finanénych prostriedkov na reprezentaéné a propagaéné éely podlicha finanénej
kontrole v zmysle smernic na zabezpelenie vykonavania finan¢nej kontroly Obce
Medzibrod.



Priloha ¢. 1
ZIADANKA NA POHOSTENIE A OBCERSTVENIE

Ziadanka na pohostenie a ob¢erstvenie

Zamestnanec zodpovedny za realizaCiu aKCIE: .......covviiiiiiiiieii
YN o F (L Te<] § OO OO OSSPSR
Termin akcie (datum, hodina): ............cccceeveenen. Miesto KONania: .........ccccevveveeveeneiie e
Pocet ucastnikov akcie: domaci .......ceeceeeueeeeennnen. /' ZzahraniCni ......ccoevviiiieiiiieeseene
Trvanie aKCIe: .......cooeiiiiiiceree e

Poziadavka na pohostenie — ODCEISIVENIC: .......ccuvieriieiiieiieeieeiee et ere et
Datum: .....oooeeiiieieeeee, Podpis zodpovedného zamestnanca: ...........ccccceevivvennnnne
Limit vydavkov : ....cccevieviiiiieiieieee,

Vydavky na 1 Uc€astnika akcie: ..........cccevveennen. Vydavky na akciu celkom: ...

podpis riaditela skoly

PREDBEZNA FINANCNA KONTROLA
vykonand v zmysle § 9 zdkona NR SR c. 502/2001 Z. z.

prijem / pouZzitie / pravny ukon / iny ukon majetkovej povahy/*
Pripravovana finan¢né operacia

a) je — nie je/* v sulade so schvalenym rozpo¢tom Datum ............ Podpis
c) je —nie je/* v sulade s osobitnymi predpismi Déatum ............. Podpis
f) je —nie je/* s internymi aktmi riadenia o hospodéreni s ver. prostr.  Datum ............. Podpis

spiia — nesplia/*

podmienky hospodarnosti, efektivnosti, ii€innosti a ucelnosti

*/ nehodiace sa preciarknut’




Priloha ¢. 2
ZIADANKA NA ZABEZPECENIE DARU

Ziadanka na zabezpecenie daru

Zamestnanec zodpovedny za zabezpeCenie dartl: ..........cccovuieierriiierieriieesie e

OZNACENIC AATOVANE] VECT : .veiieurieierieeiiieeeiiteeeieesssieeesstee e st e e sbe e e ssbe e e st e e e ssb e e e snbee e snbeeensbeessbneeaseeas
Hodnota darovanej VeCi : .........cccccvevennee. Komu bude dar poskytnuty : ...........cccooevveveiieeieanns
Pri akej prilezitosti bude dar pOSKYtNULY © .......cccvvviiiiiiiiiii e e
Den poskytnutia daru @ ........cccoceeeviiiiiieninns DAtUM: .oviiiiiiece s

Podpis zodpovedného zamestnanca : .............coceevveeiiieneenieeneesnene

podpis riaditela Skoly

PREDBEZNA FINANCNA KONTROLA
vykonand v zmysle § 9 zdkona NR SR ¢. 502/2001 Z. z.

prijem / pouZitie / pravny ukon / iny ukon majetkovej povahy/*
Pripravovana finan¢né operacia

a) je —nie je/* v stilade so schvalenym rozpo¢tom Datum ............
Podpis .....cccvvevvrenenn,
c) je —nie je/* v sulade s osobitnymi predpismi Datum .............
Podpis ....coeeeeriienene
f) je —nie je/* s internymi aktmi riadenia o hospodareni s ver. prostr.  Datum .............
Podpis ....ccovveeienens

spiia — nesplia/*

podmienky hospodarnosti, efektivnosti, ii€innosti a ucelnosti

*/ nehodiace sa preciarknut’




